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ÉVES MUNKATERV  

2023/2024  
  

I. A TANÉV KIEMELT FELADATAI  

  

A köznevelési törvény, szakképzési törvény, új OKJ módosítások megismertetése 

az oktatói testülettel; az új szakmai programtantervek áttekintése, a szakképzés 

helyzetének elemzése, feladatok meghatározása;  

Statisztika elkészítése és elemzése, nevelői megbeszélés  

  

II. DOKUMENTÁCIÓS FELADATOK  

  

A működési szabályzat és a házirend alkalmazása és az év végi korrekció elvégzése. A 

minőségirányítási program felülvizsgálata.  

  

III. RÉSZLETES PROGRAMOK "A"  

1.) A következő iskolai fórumokat működtetjük:  

- év végi oktatótestületi értekezlet  

- osztályozó értekezlet (év végén)  

- havonta oktatói megbeszélés  

- hetente vezetői megbeszélés  

- az egy osztályban tanítók alkalmi megbeszélése  

  

2.) A diákönkormányzat készítsen éves programot a diákok ötletei alapján.  

  

3.) ÜNNEPEK – MEGEMLÉKEZÉSEK:  

Az iskolai megemlékezések napjai:  

Október 6.: Az aradi vértanúkról  

Február 25.: A kommunista diktatúra áldozatairól  

Április 16.: A holokauszt áldozatairól  

  

4.) A tanulói hiányzás okait meg kell vizsgálni, ahol szükséges a tanulók hiányzását 

csökkenteni kell. Az adminisztrációs munkát javítani kell, e-napló vezetésében a szerepek 

meghatározása után azt munkamegosztással, egymást segítve tölteni kell.  

Felelősek: Kalmár Ádám, Lukácsné Hadarik Barbara, Lencsés Bianka 
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"B"  

1.) Az idei tanévtől már a 14. évfolyamon is a szakmai programtantervek alapján 

végezzük munkánkat, a szakmai vizsgák lebonyolítására június hónapban kerül sor. 

Minden kolléga segítségére számítunk.  

2.) A 13. évfolyamon a szakmai kerettanterv szerint folyik az oktatás.   

3.) A végzősök számára igény szerint felkészítő foglalkozás indítható, illetve indulnak is.  

4.) A 14. évfolyam szakmai vizsgájának tapasztalatairól a tanév elején szakmai 

megbeszélést tartunk.  

Felelős: Kalmár Ádám  

  

IV. EGYÉB INFORMÁCIÓK  

1.) A tanév rendje:  

Első tanítási nap: szeptember 01.  

A szünetek rendje:  

Őszi szünet: 2023.10.27.-2023.11.06. 

A szünet előtti utolsó tanítási nap: 2023.10.26. (csütörtök), a szünet utáni első tanítási 

nap:2023. november 7. (kedd) 

Téli szünet: 2023.12.20.-2024.01.02. 

A szünet előtti utolsó tanítási nap:2023 dec. 19. (kedd), a szünet utáni első tanítási nap: 2024. 

január 3. (szerda)  

Tavaszi szünet: 2024.03.27.-2024.04.03. 

Tanítási szünet. A szünet előtti utolsó tanítási nap 2024. március 26. (kedd), a szünet utáni 

első tanítási nap 2024 április 3. (kedd).  

 

Az ágazati alapvizsga várható időpontja nappali és esti képzés esetén:  

 kisgyermekgondozó-nevelő: 2024.01.19. 

 rehabilitációs terapeauta-gyógymasszőr: 2024.02.02. 

 logisztikai technikus: az ágazati alapvizsga alól beszámítás alapján felmentettek 

 szociális ápoló és gondozó: az ágazati alapvizsga alól beszámítás alapján felmentettek 

  

A szakmai vizsgák pontos időpontját később határozzuk meg.  
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Székesfehérvár, 2023.09.03.  

  

Kalmár Ádám mb. 

igazgató  

 

A fenntartó a fenti munkatervet a mellékletekkel együtt jóváhagyta. 

  

 

   

BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV  

2023/2024 

  

AZ ELLENŐRZÉS 

TERÜLETEI  

IX  X  XI  XII  I  II  III  IV  V  VI  VII  VIII  

Naplók ellenőrzése    IG    IG  F      IG        F  

Statisztika      IG            IG        

Munkaidő betartása  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG      

Takarékos gazdálkodás  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  

Beszerzések  IG        IG  F          F  IG  

Eszköznyilvántartás  IG        IG          IG    F  

Leltár        IG    F            F  

Helyettesítés, túlóra  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG      

Házipénztár  IG        IG  F              

Beírási Napló 

adminisztrációja  

IG          IG              

Órák látogatása            IG              

Vizsga adminisztráció            IG      IG    IG    

Bizonylatolás      IG            IG      IG  

Munkavédelmi előírások  
betartása, balesetmegelőzés  

IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG  IG      

  

  

Igazgató  IG  

Fenntartó  F  
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